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TECZKA WYCHOWAWCY

KLASY ...........W ROKU

SZKOLNYM ......./.......
                   Wychowawca:

                      ............................................

                                       CHEŁMNO 200..../200....

Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut, mgr Aleksandra Wiśniewska 

Akty prawne, regulaminy, przepisy

· Program Rozwoju Szkoły (rok szkolny ..............)
· Prawa i obowiązki ucznia (wyciąg ze Statutu)

· Przepisy BHP

· Wewnątrzszkolny system oceniania uczniów (wyciąg ze Statutu)

· Stanowisko zespołu ds. ograniczenia absencji uczniów szkół średnich

· Program Wychowawczy Szkoły
· Program Profilaktyki Szkolnej
· Postępowanie w Sprawach Wychowawczych

· Przepisy dotyczące Egzaminu Maturalnego

· Przepisy dotyczące pomocy stypendialnej

· Potwierdzenie uczniów zapoznania się 
z dokumentami szkolnymi

Uwaga! Kursywą oznaczono dokumenty do wykorzystania tylko przez nauczycieli wychowawców
Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut, mgr Aleksandra Wiśniewska

Potwierdzenie uczniów zapoznania się z dokumentami szkolnymi

Potwierdzam podpisem, iż zapoznałem/łam się z dokumentami szkolnymi:

· Statut Zespołu Szkół nr 2 im. A. Mickiewicza w Chełmnie 

· Przepisy BHP

· Przepisy dotyczące Egzaminu Maturalnego

· Przepisy dotyczące pomocy stypendialnej

	Lp.
	Nazwisko i imię ucznia
	Podpis ucznia

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	11.
	
	


Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut, mgr Aleksandra Wiśniewska

DANE OSOBOWE UCZNIA

	Lp.
	Imię i nazwisko ucznia
	Nr w księdze uczniów
	PESEL
	Data i miejsce urodzenia
	Adres zamieszkania
	Adres praktyk, telefon

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr, Anna Herbut mgr Aleksandra Wiśniewska 

Uczeń

· Karta pobytu ucznia w szkole

· Karta obserwacji ucznia (rejestr zachowań)

· Usprawiedliwienia nieobecności

· Orzeczenia, Opinie, inne dokumenty     
       ucznia

Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut ,mgr Aleksandra Wiśniewska
Okres nauki w szkole: 

KARTA POBYTU UCZNIA W SZKOLE

	1.
	Imię i nazwisko ucznia
	

	2.
	Numer w dzienniku
	w kl. I.....
	w kl. II.....
	w kl. III.....
	w kl. IV.....



	3.
	Numer w księdze uczniów
	

	4.
	Data i miejsce urodzenia
	
	w

	5.
	Miejsce zamieszkania

       ( dokładny adres ),
telefon kontaktowy
	Adres:

................................

................................

Zmiana adresu:

................................

................................
	Tel. ............................

.................................

	6.
	Sytuacja rodzinna, warunki mieszkaniowe
	

	7.
	Rodzice:

· imię matki/miejsce zatrudnienia
	
	

	
	· imię ojca/ miejsce zatrudnienia


	
	

	8.
	Rodzeństwo

( imiona, stan cywilny, uczeń/pracownik)
	

	9.
	Problemy zdrowotne

( jakie?, przebieg leczenia)
	

	10.
	Posiadane orzeczenia z PPP
	Tak   □  Nie  □ jakie?...................................

	11.
	Wyniki w nauce, 

    ( średnia ocen )
	w kl. I.....
	w kl. II.....
	w kl. III.....
	w kl. IV.....

	12.
	Zainteresowania 
	

	13.
	PESEL 
	

	14.
	Inne ( uwagi)
	


Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut, mgr Aleksandra Wiśniewska

KARTA OBSERWACJI UCZNIA (REJESTR ZACHOWAŃ)
uczeń: ...........................................

	Data 
	Rejestr zachowań, wydarzeń itp.
	Uwagi 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut, mgr Aleksandra Wiśniewska

SCENARIUSZ LEKCJI WYCHOWAWCZEJ

Temat: Bądźmy miłosierni, czyli empatia i pomoc potrzebującym.

Cele lekcji:

· Zapoznanie uczniów z pojęciem empatii

· Uświadomienie uczniom znaczenia empatii w udzielaniu pomocy potrzebującym

· Wskazanie sytuacji , w których różne osoby potrzebują pomocy 

·  Interpretowanie wybranych sytuacji życiowych z różnych punktów widzenia
Metody pracy:

· Wykład

· Dyskusja

· Praca grupowa
· Mapa skojarzeń
· Burza mózgów

Środki dydaktyczne:

· Foliogramy

· Przygotowane materiały ( kserokopie dla uczniów)

· Szare arkusze, kolorowe karteczki, flamastry

· Tablica, kreda
Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut ,mgr Aleksandra Wiśniewska
Przebieg zajęć:

	Etapy
	Opis
	Czas

	Etap wstępny


	1. Przywitanie się z uczniami.

2. Sprawdzenie obecności.

3. Sprawy organizacyjne 
	5  minut

	Etap właściwy


	1. Zapoznanie uczniów z tematem lekcji                            ( wprowadzenie do tematu – wykład

- pojęcie empatii, pomoc potrzebującym)

2. Ćwiczenie: „ Jak to wyjaśnić ?” – podział klasy na pięć grup: 

   grupa I: stary człowiek wychodzi ze sklepu z bułką, za   

   którą nie zapłacił

 grupa II: na ławce w parku siedzi nastolatka i płacze

grupa III: chłopak zasypia na lekcji

grupa IV: koleżanka ma coraz gorsze stopnie

grupa V: młody chłopak nie ustępuje miejsca starszej kobiecie w autobusie

rozdajemy każdej grupie flamaster, papier, kartkę z zaistniałą sytuacją; zadaniem grupy jest znalezienie i zapisanie na papierze jak największej liczby przyczyn, które mogły spowodować zachowanie bohaterów w wymienionych sytuacjach

, praca metodą burzy mózgów, omówienie przez liderów grup, dyskusja

3. Foliogram – odczytanie tekstu o różnych możliwościach pomocy


	30  minut

	Etap końcowy


	Podsumowanie: mapa skojarzeń: Być miłosiernym to znaczy...

Rozdanie uczniom kartek z wypowiedziami i przemyśleniami znanych ludzi na temat pomocy potrzebującym

Sprawy porządkowe i pożegnanie uczniów


	10 minut


Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut, mgr Aleksandra Wiśniewska

BĄDŹMY MIŁOSIERNI, CZYLI EMPATIA I POMOC POTRZEBUJĄCYM

Rozwój badań psychologicznych nad empatią doprowadził do powstania wielu definicji tego pojęcia.

Ogólnie mówiąc, empatia to:

· Zdolność rozumienia świata przeżyć drugiej osoby, „ przyłączenie się” do przeżyć kogoś drugiego

· Proces emocjonalnego wczuwania się w drugą osobę 

· Emocjonalna reakcja wyzwalana przez emocje drugiej osoby, pomagająca w lepszym zrozumieniu stanów psychicznych i zachowań społecznych

· Emocjonalna reakcja na  spostrzegane emocjonalne doświadczenie innych

· Doświadczenie cudzych uczuć przyjętych za własne np. radość z cudzej radości, co nazywa się „ współodczuwaniem”

· Umiejętność poznawania wewnętrznych stanów i procesów zachodzących w kontaktującej się z nami osobie.

Podstawowy znak miłości tworzący klimat bezpieczeństwa oraz budujący pogłębione więzi międzyludzkie. Sensem empatii jest pomaganie ludziom, by lepiej rozumieli samych siebie, by zajęli dojrzalszą postawę wobec tych myśli, przekonań, które sprawiają im problem lub są niedojrzałe. 


W czasach, w których większość społeczeństwa wybiera „ mieć” niż „ być” , szczególnie ważne jest kształtowanie właściwych postaw moralnych. Jedną z wartości, które należy rozwijać i wzmacniać nie tylko w rodzinie, jest pomoc potrzebującym.


Służba drugiemu to źródło rozwoju osobowego , samodoskonalenia, budowania człowieczeństwa.

Podmiotem naszego daru mogą być zarówno członkowie najbliższej rodziny, jak i osoby obce, czyli:

· Osoby, z którymi łączą nas bliskie więzy pokrewieństwa lub głęboka przyjaźń

· Osoby, obłożnie chore, kalekie, upośledzone, bezdomne lub powszechnie pogardzone

· Osoby, które spotkało nieszczęście i nie są w stanie same sobie pomóc

· Osoby, które proszą o pomoc i rzeczywiście znajdują się w potrzebie.

Aby nasze zachowanie było elementem kultury dawania, konieczna jest wiedza o drugim człowieku, któremu chcemy przyjść z pomocą. Chcą bowiem dawać rzeczywiste dobro drugiemu człowiekowi, trzeba wiedzieć, co dla niego jest dobre.

Trzeba rozpoznać jego potrzeby, pragnienia, marzenia, dążenia i sytuację, w której się znajduje. 

Empatia ułatwia też nawiązywanie kontaktów z innymi ludźmi, uczy tolerancji, broni przed znieczulicą społeczną.


W przypadku czynów miłosierdzia bardzo ważną rolę odgrywa dyskrecja i delikatność. Postawa pomocy potrzebującym zakłada też bezinteresowność działania, brak oczekiwania jakichkolwiek korzyści. Istotne jest, by zauważyć czyjś dar i konkretną pomoc ludzi, którzy uczynili nam coś dobrego. Nie jest właściwa, ani prawdziwa postawa „ wszystko zawdzięczam sobie” czy twierdzenie „ to przecież mi się należy”. Nie jesteśmy bowiem samowystarczalni. Nie powinniśmy być też ślepi na fakt, że każdy człowiek jest wolny, więc musi czuć się zobligowany do troski o nas. 


Ostatecznym celem każdej działalności pomocowej ( dobroczynności, miłosierdzia) jest umożliwienie potrzebującym powrotu do niezależnego, samodzielnego życia w myśl chińskiego przysłowia: „ Lepiej nauczyć ubogiego łowić ryby , niż dać mu rybę.”
Źródło: Urszula Dudziak: Wychowanie w klasie szkolnej, WSiP Warszawa 2002 
Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut, mgr Aleksandra Wiśniewska
Pedagogizacja rodziców

· Tematyka pedagogizacji

· Scenariusze

Zespół Szkół nr 2 im. Adama Mickiewicza, Chełmno
Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut, mgr Aleksandra Wiśniewska 

Przykładowy scenariusz warsztatów dla rodziców

Warsztaty dla Rodziców Uczniów Klasy I ...

„Rodzice – klienci szkoły”

Cel zajęć: ukazanie rodzicom ich funkcji w szkole

Cele szczegółowe: podczas spotkania rodzice będą mieli okazję:

· Podać własne propozycje działań na rzecz szkoły

· Wypowiedzieć się nt. swoich oczekiwań w stosunku do szkoły

Metody, formy: praca w grupach, kula śniegowa, plakat

Środki dydaktyczne: papier pakowy, markery

Przebieg zajęć:

· Przedstawienie celów warsztatów

· Podział na 4 grupy 

· Podanie instrukcji dla grup (słowna)

· Praca zespołów (forma: plakat, kula śniegowa)
dwie grupy opracowują zagadnienie (odpowiadają na pytanie): 

     Co rodzice mogą zaproponować szkole? 
     dwie grupy opracowują zagadnienie (odpowiadają na pytanie): 

     Czego rodzice oczekują od szkoły?

· Prezentacja wyników pracy

· Omówienie zadania i refleksje uczestników

Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut, mgr Aleksandra Wiśniewska

Zebranie rodziców

Wychowawca: .....................................................................Klasa: ...................................

Rok szkolny: .......................      
                   Przebieg zebrania:
1. Powitanie rodziców.

2. Sprawdzenie obecności, zapoznanie z tematem zebrania, analiza frekwencji, pedagogizacja rodziców.

3. Przeprowadzenie pedagogizacji rodziców na temat: ...............................................................................

4. Dyskusja                                                                                                      

5. Analiza wyników wychowania i nauczania - rozdanie rodzicom kartek imiennych z ocenami, liczbą opuszczonych godzin

6. Sprawy bieżące: .......................................................................................................................................

7. Pożegnanie rodziców.

8. Indywidualne rozmowy z rodzicami.

Lista obecności na zebraniu dnia .................................

	Nr

kol.
	Nazwisko i imiona uczniów                                    
	Podpis rodziców

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	


Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut, mgr Aleksandra Wiśniewska

ZEBRANIA RODZICÓW W ROKU SZKOLNYM ........../...................
KLASA .....................WYCHOWAWCA .....................................................................

	Lp.
	Imię i nazwisko ucznia
	Terminy spotkań z rodzicami w roku szkolnym ..................../.....................

	
	
	I semestr
	II semestr
	
	

	
	
	Data spotkana: 
............................
	Data spotkania:
 ...............................
	Data spotkania: 
............................
	Data spotkania:
.........................
	Data spotkania:
 .............................
	Data spotkania: 
..........................

	
	
	PODPISY RODZICÓW POTWIERDZAJĄCE OBECNOŚĆ NA ZEBRANIU

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	
	


Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Aleksandra Wiśniewska, mgr Anna Herbut

Wzór poinformowania rodziców o zagrożeniach oceną niedostateczną:
     Chełmno, dnia  ...............................

Informuję, że uczeń/uczennica ........................................................ jest zagrożony/a oceną niedostateczną z następujących przedmiotów: 

.......................................................................................................................................................

                                                                                                  
                                                                                                                     wychowawca klasy:

Przyjmuję do wiadomości:
(podpis rodzica/opiekuna) ..........................................................................................................
Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut, mgr Aleksandra Wiśniewska

Wycieczki 

· Zgoda rodzica/opiekuna na wyjazd 

· Regulamin wycieczki

· Lista uczestników wycieczki

· Karta wycieczki
Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut, mgr Aleksandra Wiśniewska

Zgoda rodzica / prawnego opiekuna na wycieczkę szkolną

Wyrażam zgodę na wyjazd córki/syna ...............................................................................      do .......................................................................

Termin: .............................................................
                                                                                                 Czytelny podpis rodzica/opiekuna:

                                                                                                 ...........................................................

Zgoda rodzica / prawnego opiekuna na wycieczkę szkolną

Wyrażam zgodę na udział córki/syna..................................................................................      w pieszych  wycieczkach szkolnych, które odbędą się w dniach:

......................................................................................................................................................................

                                                                                                 Czytelny podpis rodzica/opiekuna:

                                                                                                 ...........................................................

Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut, mgr Aleksandra Wiśniewska

REGULAMIN  WYCIECZEK PIESZYCH:  
TERMIN – .......................................
1. Przekazanie organizatorom wycieczek zgody rodziców / prawnych opiekunów na wycieczki

2. Przybycie do szkoły na 15 minut przed planowanym wyjściem, zgłoszenie się do nauczyciela opiekuna.

3. Przestrzeganie zasad bezpiecznego marszu, stosowanie zasad ruchu drogowego

4. Zbiórka po przybyciu na miejsce.

5. Wykonywanie poleceń nauczyciela opiekuna; udział w zajęciach dydaktycznych 

6. Informowanie nauczyciela opiekuna o wszelkich zaistniałych sytuacjach, które mogą zagrażać zdrowiu uczestników wycieczki.

7. Zbiórka przed drogą powrotną

8. Przestrzeganie zasad bezpiecznego marszu, stosowanie zasad ruchu drogowego w drodze powrotnej
9. Zbiórka po przybyciu do szkoły, bezpieczny powrót do domu

Akceptuję regulamin, zobowiązuję się go przestrzegać:

	Lp.
	Nazwisko i imię ucznia
	Podpis ucznia

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	


Teczka wychowawcy – wzór, opracowanie: mgr Anna Herbut, mgr Aleksandra Wiśniewska

LISTA UCZESTNKÓW WYCIECZKI ...........................................................
Data: .........................

	Lp.
	Nazwisko i imię uczestnika
	Adres
	Telefon kontaktowy

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	


